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Die Schulleitung möchte ein Treffen mit den Verantwortlichen in den verschiedenen Ausschüssen. Die 
Verantwortlichen sind jeweils auch die Ansprechpersonen für die Schulleitung. 

ZIEL: gemeinsame Planung eines wertschätzenden Abschieds nach 8 Jahren Schulzeit 

wann was Wer (Zuständigkeit) 

Kassenwart: Kasse oder Konto eröffnen, Einnahmen und Ausgaben verwal-
ten (Feste, Abi-Shirts bzw. -Pullover, Abizeitung, Abiball, Kaution) 

 

Abimotto 

Keine Verherrlichung von Gewalt, Drogen, Sex, Alkohol 

Absprache mit der Schulleitung, bevor das Motto veröffentlicht wird 

 

Abi-Shirts bzw. -Pullover  

 Motiv  

 Bestellungen aufnehmen  

 Druckauftrag stellen  

 Vertrieb  

Abizeitung 

Keine Beleidigungen oder Abrechnung mit Schüler oder Lehrkräften 

 

 Redaktionsschluss  

 Schule erhält mindestens eine Woche vor Druckauftrag einen 
Vorabdruck (z. B. als pdf-Datei) 

 

 Druckauftrag  

 Verkauf  

Abistreich 

Klassenzimmer werden für den Streich nicht geöffnet. 

 

 Absprache des Termins, wegen möglicher KAs mit Vereinba-
rung, die unterschrieben werden muss 

 

 Kaution von 300 € muss im Sekretariat hinterlegt werden  

 Lehreraufsicht bei den Vorbereitungen  

Abiball 

Er ist durch die offizielle Zeugnisübergabe auch eine Veranstaltung der 
Schule. Die Lehrkräfte erwarten keine individuellen Geschenke, diese kön-
nen bei Bedarf und Wunsch der Klasse intern in der Schule überreicht wer-

den. Alternativ wäre ein symbolischer Dank (z. B. LehrerInnen-Notfall-
Ausrüstung oder Fähnchen mit Abi-Logo) für alle gleichermaßen denkbar. 
Ebenso könnte die Einladung zum Abiball ein hinreichender Dank sein. 

 

 Terminabsprache mit Schülern und Schulleitung  

 Halle organisieren  

 GEMA-Anmeldung (bei Bedarf) spätestens nach Winterferien  

 Ansprechperson für die KS11 

Termin frühzeitig der KS11 bekannt geben und auf Aufgaben 
vorbereiten! Ansprechpersonen zuweisen. Helferliste einteilen 
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und KS11 bekannt machen. 

 Buffet: Partyservice/ Caterer organisieren  

 Buffet: private Beiträge koordinieren  

 Getränke organisieren  

 Sektempfang organisieren: Gläser, Sekt, Aufbau  

 Kaffee organisieren  

 Ausschankgenehmigung bei der Stadt beantragen (3 Wochen 
vorher). 

 

 Kasse mit Wechselgeld, ggf. Bons  

 Einladungsschreiben erstellen  

 Einladungen verteilen bzw. verschicken an Lehrer, ehemalige 
Lehrer, ehemalige Abiturienten, Eltern, u.a. 

 

 Einladung der Ehrengäste, ggf. mit zusätzlichem Einladungs-

schreiben der Abiturienten. Ehrengäste erhalten eine kostenlo-
se Eintrittskarte. 

Schulleitung 

 Pressevertreter einladen  

 Fotograf/ Fotostudio organisieren  

 Gästeliste führen  

 Eintrittskarten entwerfen  

 Eintrittskarten in Druck geben  

 Raumdekoration  

 Bestuhlungsplan erstellen 

Beachten, dass das Buffet gut zugänglich ist. Möglichst Salat-
buffet und warmes Buffet getrennt aufstellen. 

 

 Sitzordnung planen  

 Tischkarten erstellen  

 Tischdekoration inclusive Tischdecken & Servietten  

 Aufbau: Deko, Bestuhlung, Technik  

 Technik 

Ausleihen von Geräten der Schule mit Inventarliste gegen 
Kaution (liegt ggf. noch vom Abistreich vor) 

 

 Musik: ggf. um tischweise an das Buffet zu gehen  

 Gema-Gebühren im Nachhinein bezahlbar  

 Geschirr und Besteck organisieren  

 Preislisten erstellen  

 Ggf. Wegweiser erstellen und aushängen (WC, Fotograf, Gar-  
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derobe, Buffet etc.) 

 Programmplanung  

 Moderatoren  

 Abirede  

 Reden und Grußworte klären  

 Beachtung der Tutoren beim Programm  

 Beachtung der Personen mit besonderen Aufgaben im Zu-
sammenhang mit dem Abitur, z.B. Schulleitung, Oberstufenbe-
rater, Sekretärin (z.B. mit Blumenstrauß). 

 

 Sollten die Kurse individuelle Geschenke auf der Bühne über-

reichen wollen, ist dabei die Außenwirkung zu beachten, z. B. 
wenn ein Wecker verschenkt wird, weil die Lehrkraft regelmä-

ßig zu spät zum Unterricht kommt. Solch ein Geschenk könnte 
passender in einer Unterrichtsstunde verschenkt werden. 

Vertreter einzelner Fä-

cher 

 Kurzfristigere Absprache mit der Schulleitung: Programmab-
lauf, Sitzordnung 

 

 Ggf. Platzeinweisung  

 Aufräumen nach dem Ball 

Gibt es genügend SuS, die zum Aufräumen kommen? 

 

Abidenkmal 

Wollt ihr die Tradition erhalten, der Schule etwas Dauerhaftes zu hinterlas-
sen, bieten sich 2 Möglichkeiten an: Man könnte einerseits einen Baum 
pflanzen an dem Zugangsweg vom Parkplatz zur Mensa bzw. TSV-Stube. 
Nach einigen Jahren entstünde eine Allee. Bei Interesse versuchen wir, eine 

Genehmigung bei der Stadt Meßstetten einzuholen. Andererseits kann man 
ein Puzzleteil gestalten, das wir im Treppenaufgang über die Jahre zu einem 

Kunstwerk entwickeln. 

 

 


